BASISKELE iLCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI
. . BASVURUDA ISTENILEN HIZMETIN TAMAMLANMA
S-N. HIZMETIN ADI BELGELER SURESI (EN GEG)
1 Gida isletmeleri Kayit Belgesi | 1-isletme Kayit Belgesi Basvuru ve 1is giinii
Beyannamesi (Ek 4) (Evraklar tamam ve isyeri
2-Tirkiye Seker Kurumu Goris Yazisi asgari teknik ve hijyenik
(Seker Uretimi ve paketlemesi yapan sartlari tasiyor ise)
isletmeler)
3-isyeri Agma ve Calisma Ruhsati Sureti
(Ekmek-Ekmek Cesitleri, diger Ekmek
cesitleri ve sade pide Ureten isyerleri)
2 Gida isletmeleri Sartli Onay 1- Basvuru Dilekgesi 10 is glinii sartli onay belgesi
ve Onay Belgesi 2- Beyanname (Ek 10 ve Ek 11) (Evraklar tamam ise ve
3- Yerlesim Krokisi isletme sarth onay icin
4- Atiklarin Uzaklastirilmasi Hakkindaki istenen asgari teknik ve
Beyan Yazisi hijyenik sartlari tasiyor ise)
5- Gayri Sthhi Miiesseseler icin isyeri -Sarth Onay Belgesi
acma ve ¢alisma Ruhsati verildikten sonra engeg 3 ay
6- Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu | icerisinde Onay Belgesi icin
7- Sorumlu Yonetici Belgeleri (diploma, ikinci denetim yapilr.
noter sdzlesmesi, oda kayit belgesi) isletme sartlari uygunsa
isletmeye onay belgesi
verilir.
3 Yem Bayii Ruhsati 1- Basvuru Dilekgesi 1is glini (Evraklar tamam
2- Ruhsat Sartlari Yoniinden Kontrol ve isyerinin sartlari uygunsa)
Formu
4 Gida Uretim, Satis ve Toplu Sikayet Dilekcesi, Alo Gida 174 hatti 3is glinii
Tiiketim Yerleri ile ilgili Gzerinden yapilan sikayet veya sozlii
Sikayetler bildirilen sikayetler
5 Gida zehirlenme ihbari Alo 174 Gida Hatti, Yazili veya SozIU ihbar alinir alinmaz harekete
Bildirim gegilir.
6 Bitki Hastalik Ve Zararllari ile | Dilekce 2 s giinii
ilgili Miiracaat
7 Toprak Tahlili Talepleri 1-Usulline uygun alinmig toprak 6rnegi 10 is glinGi (Evraklar tamam
2-Usulline uygun doldurulmus etiket ise)
bilgileri Rapor basvuru sahibi
3-Analiz Gcreti yatirildigina dair makbuz tarafindan
Midurlagimizden alinacak
8 2090 Sayih Tabii Afetlerden Ciftcinin Ugradigi Tarimsal Zarari 5 is glinii (Zarar Tespiti
Zarar Goren Ciftgilere Tanimlayan Basvuru Dilekgesi Tamamlandiktan Sonra )
Yapilacak Yardimlar
9 istimlaka Konu Zirai Basvuru Yazisi 5 is giini
Alanlardaki Tarimsal Uriinler
ile Zarar Goéren Uriinlerin
Tespit Edilerek Bedellerinin
Hesaplanmasi
10 Arazi Satisi veya Arazi intikal | 1-Tapu Mdirliigi Yazisi 1is glinii (Evraklar tamam

islemleri

2-Belediye Baskanhgi Gorus Yazisi
3-Orman MUdUrlGgi Yazisi(satisi istenen
arazinin ormanla ilgisi var ise)

ise)




11 Ciftci Kayit Sistemi 1-Basvuru Dilekgesi 11is glini (BUtlin Belgeler
2-C- Formu tamam ise)
3-Kimlik Belgesi Fotokopisi
4-Muvafakatname 1 veya 2
5-Taahhiithame
6-Kira Kontrati
7-Tapu Kayitlari
8-Ziraat Odasi Ciftgilik Belgesi
12 CKS Belgesi Talebi Dilekge 1 Saat
13 Tarimsal ilag Regetesi 1-S6zIU veya yazili basvuru 2 is glinii(Yerinde yapilacak
Diizenleme 2-Hastalik veya zararh 6rnegi tespitler dahil)
14 Uretici Kayit Defteri Uretici kayit defteri 1 Saat
Onaylanmasi
15 SGK veya Sosyal Politikalar il | ilgili Kuruma ait talep formu 30 Dakika
Madarlugia Talebi Gzerine
sahislarla ilgili malvarhgi
sorgulama ve gerekiyorsa
tarimsal gelirinin
hesaplamasi
16 Yurt ici Hayvan Maddesi 1-Mensei sahadetnamesi 1 is glinti (Evraklar tamam
Sevkine Mahsus Veteriner 2-Aracin plaka numarasi ve soforiin T.C. ise)
Saglik Raporu kimlik no.su
3-isletmede veteriner hekim calisiyorsa
veteriner hekim raporu
4-Kanath sevki yapilacak ise kanatli
yetistirme bilgi dosyasi
17 Hayvancilik isletmesi 1-Basvuru dilekgesi 1is glinii (Buylikbas ve

Kurulmasi (Halihazirda
kurulu olanlarin zati ihtiyag
amacli isletmeler, ticari
amacli isletmeler, bunlarla
ilgili kurulus 6n izni ve
¢alisma izni)

2-isletme sahibinin adi ve soyadi, acik
adresi, telefon/ numarasi, isletmenin
faaliyet alani ve kapasitesi

3-isletmenin kurulacag yerin ilgili tapu
dairesinden alinacak tapu sicil kaydi veya
noter tasdikli tapu sureti ya da kira
sozlesmesi

4-Yonetmeligin yayimindan dnce
(09.08.2006 ) kuruldugunu kanitlayan
yapi kullanim izni, yapi ruhsati yada
muhtar, belediye ,6zel idare veya
bayindirliktan alinan resmi yazi.(Sadece
kanatli isletmeleri igin)

5-isletmenin kurulacag yerin plan krokisi
veya capl ile varsa ada, pafta ve parsel
numarasi (Sadece kanatl isletmeleri icin)
6-Olusan kati, sivi atik ve artiklarin ¢cevre
ve toplum sagligina zarar vermeden
hijyenik sartlara uygun bir sekilde ilgili
mevzuat hiilkiimlerine goére izole, bertaraf
ve tahliyesini saglayacak sistemin
bulunmasi (Sadece kanatli isletmeleri icin)
7-Beyanname

kiicikbas isletmeler -
evraklar tamam ise)

-3 is glinii (Kanatl isletmeleri
Evraklar tamam ve
isletmenin sartlari ilgili
mevzuata uygun ise)




18 Hayvan Pasaportu/Banka Basvuru Dilekgesi 1is glinii
Kredisi icin Hayvan
Listesi/isletme Tescil Belgesi

19 Tirkvet islemleri Basvuru Dilekgesi 1is giinii

20 Kedi/Kopek Tur Kedi/Kopek turt hayvanin kimlik belgesi 1is giinii
Hayvanlarda Kuduz Asilama ile hali hazirda bulundurulmasi
Talebi

21 Hayvan Hastalik ihbarlari Yazili veya Sézlii ihbar 1 is ginii (Numune ve

Benzeri isler haric )

22 Kuduz stipheli isirik vakalari 1-Isirilan sahsin miiracaat ettigi saglik 10 is glinii (Kuduz stipheli
kurulusundan aldigi isirilma belgesi hayvan karantina takip suresi
2-Isirilan sahsin adres bilgileri dahil)

23 Hayvan ithalatina Yonelik Basvuru dilekgesi 1 is glini( isletme ilgili
isletme Kapasite ve mevzuata uygun ise)
Uygunluk Raporu

24 Amator Balikgilik Belgesi 1-Basvuru Dilekgesi 1is giinii
2-1 Adet Vesikalik Fotograf
3-Nifus clizdani fotokopisi
4-ikametgah ilmuhaberi

25 Gergek Kisiler igin Su Yeni miiracaat igin; 1is glinii
Uriinleri Ruhsat Tezkeresi 1-Basvuru Dilekgesi

2-1 Adet Vesikalk Fotograf
3-Nifus ctizdani fotokopisi
4-ikametgah ilmuhaberi
5-Miistahsil Belgesi (Su Uriinleri
Kooperatifinden)

Vize igin;

1-Bagvuru Dilekgesi

2-1 Adet Vesikalk Fotograf
3-Nufus ctizdani fotokopisi
4-ikametgah iimuhaberi

5-Eski Ruhsat Tezkeresinin Ash (Kayip
durumunda zayi ilani)
6-Miistahsil Belgesi (Su Uriinleri
Kooperatifinden)

26 Anag Manda Yetistiriciligi 1- Basvuru Dilekgesi Bakanlikga her yil belirlenen
Desteklemesi 2-Tirkvet isletme Tescil Belgesi ilce destekleme takvimindeki

Mudurliklerine miracaat eder. sureler dikkate alinir.

27 Buzagi Desteklemesi 1- Desteklemeden Yararlanmak isteyen Bakanlik¢a her yil belirlenen
Ureticilerden, Soykutigine kayitli olanlar | destekleme takvimindeki
Damizlik Sigir Yetistiricileri Birligi aracihigl | slireler dikkate alinir.
ile, Onsoykiitiigiine kayitli olanlar ise
sahsen ilce Midirliklerine dilekge ile
miracaatta bulunurlar.

28 Cig Sut Desteklemesi 1- Satilan siit miktarini gésteren fatura Bakanlik¢a her yil belirlenen

veya mustahsil makbuzunun asli ile siit
Uretici birligine bas vurulur.

destekleme takvimindeki
siireler dikkate alinir.




29 Organik Tarim Desteklemesi | 1- OTD Basvuru Dilekgesi Bakanlikg¢a her yil belirlenen
destekleme takvimindeki
sureler dikkate alinir.

30 iyi Tarim Uygulamalari 1- iTU Basvuru Dilekgesi Bakanlikg¢a her yil belirlenen

Desteklemesi 2-ITU Sertifikasi destekleme takvimindeki
sureler dikkate alinir.

31 Mazot-Glibre ve Toprak 1- MGD Basvuru Dilekgesi Bakanlikg¢a her yil belirlenen

Analizi Desteklemesi 2- Toprak Analiz Formu destekleme takvimindeki
sureler dikkate alinir.
32 Yagli Tohumlar Desteklemesi | 1- Basvuru Dilekgesi Bakanlikg¢a her yil belirlenen
2-Mistahsil Makbuzu ya da Fatura destekleme takvimindeki
3- Gerekiyorsa Muvafakatname streler dikkate alinir.

33 Sertifikall Tohum, Fide/Fidan | 1- Basvuru Dilekgesi Bakanlikg¢a her yil belirlenen

Desteklemesi 2-Uriine ait Sertifika destekleme takvimindeki

3- Uriine ait Fatura siireler dikkate alinir.

34 Yem Bitkileri Desteklemesi 1- Basvuru Dilekgesi Bakanlikgca her yil belirlenen
2- Citci kayit formu destekleme takvimindeki
3- Yem Bitkileri Onay Formu sureler dikkate alinir.
4-Yem Bitkileri Kontrol Tutanagi

35 Ar Yetistiriciligi 1-Basvuru Dilekcesi Bakanlikgca her yil belirlenen

Desteklemesi

2-Aricilik birligine Gyelik belgesi

3-Kayith oldugu ilce disinda miracaat
olunacaksa; Ari konaklama Belgesi ve

Yurtici Hayvan sevklerine mahsus
Veteriner Saglk Raporu.

destekleme takvimindeki
slireler dikkate alinir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
Adi Soyadi : Ramazan YAMAN Adi Soyadi
Unvan : Tlge Tarim ve Orman Miidiirii Unvan
Adres : Tlge Tarim ve Orman Miidiirligi Adres
Basiskele/KOCAELI
Telefon :(0262) 344 4333 Telefon
Faks :(0262) 344 4345 Faks
e-Posta : basiskele@tarimorman.gov.tr e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri
: Atilla KANTAY
: Bagiskele Kaymakami

: Bagiskele Kaymakamlig1
Basiskele/KOCAELI

£ (0262) 343 4477
£ (0262) 343 4232

: basiskele@icisleri.gov.tr



mailto:basiskele@tarimorman.gov.tr

